Autor
0OJS




UNIDADES DIDACTICAS

1.- Registro y autenticacion

2.- “Pagina de inicio” del autor

3.- Realizar envios

4.- Gestion del envio: revision y edicion del articulo




Objeto del curso

El presente documento tiene por objeto describir las
competencias basicas del rol de autor dentro del
sistema OJS y las funcionalidades basicas asociadas a
su perfil durante el flujo de envio y publicacion de

articulos.




Unidad 1

Registro y autenticacion




Registro y autenticacion

Indice

Ob.- Objetivos

1.- Registro y autenticaciéon
1.1.- Registro

1.2.- Autenticacion




Objetivos

Ob.- Objetivos

-Aprender a crear una cuenta de usuario en la revista y
autenticarse.

-ldentificar las funcionalidades basicas contenidas en las
pantallas creacion de cuenta de usuario (usuario y autor).




Registro

1.1.- Registro

desde la revista
Philostrato. Revista
de historia y arte

debera hacer click = e
e n el e n I a C e d el tnico / Phiostato. Revista de Historia y Arte

Philostrato. Revista de Historia y Arte

r " I
l I Ie l l u S u p e rI O r e Philostrato. Revista de Historia y Arte es una publicacion periédica de caracter cientifico editada por el Nombre de l:'

Instituto Moll, Centro de investigacién en Pintura Flamenca. La revista estd enfocada a la publicacién de Usiario

LI 4
ave a IO trabajos originales de investigacion en Historia e Historia del Arte, de autores tanto nacionales como
n cion contasena [

internacionales, estando abierta a todos los profesionales de las disciplinas citadas. Los trabajos pueden

11 ’ b)) englobar temas sobre las artes visuales y la historia desde el siglo XV al XVIII, con especial incidencia en -
¥ , g [/ No cerrar sesi6n
- aquellas que se han desarrollado en el marco del periodo de la hegemonia de los Habsburgo y las relaciones

entre Espafia y el resto de Europa, sobre todo con el territorio de Flandes y los Paises Bajos.

Desde ahi, podra
acceder a la pantalla
de reqgistro de

usuario.

PHILONTRATO

Revista de Historia y Arte

Usuario




Registro

1.1.- Registro

Durante el proceso de registro OJS le pedira al usuario que
rellene los siguientes campos:

- Idioma del formulario (mediante desplegable, el usuario
podra seleccionar el idioma en el que desea realizar el
registro).

-Nombre de usuario (campo obligatorio).
-Contrasena (campo obligatorio).
-Repetir contrasena (campo obligatorio).
-Saludo.

-Nombre (campo obligatorio).

-Segundo nombre.

-Apellidos (campo obligatorio).




Registro

1.1.- Registro

-Iniciales (e.g., Pedro Alvarez Lépez= PAL).
-Sexo (seleccion mediante desplegable).
-Institucion.

-Firma.

-Correo electronico (campo obligatorio).
-Confirmar correo electronico (campo obligatorio).
-ORCID ID (identificador).

-URL.

-Teléfono.

-Fax.

-Direccion postal.




Registro

1.1.- Registro
-Pais (seleccion mediante desplagable).
-Resumen biografico (e.g., departamento y rango...).

-Confirmacion (check para recibir un correo con los datos del
alta dentro del sistema).

-ldiomas de trabajo (seleccion de check, espanol/inglés).

-Registrarse como (seleccion de check para darse de alta
como lector/autor).




Registro

1.1.- Registro (formulario)

Registrarse

Rellene el formulario para registrarse en el sitio.

Haga clic aqui si ya esta registrado con esta u otra revista de este sitio.

Idioma el formulario

Nombre de riol.

.
El nombre de usuano/a debe contener Unicamente letras mindsculas, nimeros y
guiones/guiones bajos.

C - |

La contrasefia debe tener al menos 6 caracteres.

Repetircontrasena™ [ |
Saludo —
Nombre * ]
Segundonombre [ |
Iniciales [ ] Joan Alice Smith = JAS

Sexo [

Apellidos *

Institucién

Firma

Correo electronico *

Confirmar correo
electrénico *

ORCID iD

URL
Teléfono
Fax

Direccion postal

Pais

Resumen biografico

(p. ej. departamento

y rango)

Confirmacién

Idiomas de trabajo

Registrarse como

g,

(Su institucion, p. €. “Universidad Simon Fraser’)

Solo el Registro ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estandares para
disponer de ORCID iDs e incluri la URL completa (pe. hitp-#/orcid org/0000-0002-1825-0097).

| |
——
1

XD@(B 7 UEE|s s @mE%
|

KB@(BruEiEl- - @mER

Enviarme un correo electrdnico de confirmacion que incluya mi nombre de usuario/a y
contrasefia

English
Espaiiol

[¥] Lector/a: Recibira una notificacion en su correo electrénico cuando se publique un nuevo

numero de la revista.
Autor/a: Puede enviar articulos a la revista.




Autenticacion

1.2.- Autenticacion

1) Para autenticarse en
la revista debera hacer
click en el enlace que
figura en el menu
superior de navegacion
“Iniciar sesion”.

2) También podra

autenticarse desde el
modulo lateral derecho
“Usuario”.

Inicio Acerca de Iniciar sesion Registrarse Buscar Examinar Avisos Organigrama Instituto Moll Revisores

PHILOTR/\T()

Revista de Historia y Arte

Inicio / Philostrato. Revista de Historia y Arte

Philostrato. Revista de Historia y Arte

Philostrato. Revista de Historia y Arte es una publicacion periodica de caracter cientifico editada por el
Institute Mell, Centro de investigacion en Pintura Flamenca. La revista estd enfocada a la publicacion de
trabajos originales de investigacion en Historia e Historia del Arte, de autores tanto nacionales como
internacionales, estando abierta a todos los profesionales de las disciplinas citadas. Los trabajos pueden
englobar temas sobre las artes visuales y la historia desde el siglo XV al XVIII, con especial incidencia en
aquellas que se han desarrollado en el marco del periode de la hegemonia de los Habsburgo y las relaciones
entre Espaiia y el resto de Europa, sobre todo con el territorio de Flandes y los Paises Bajos.

Xy
Str-, . .
1}3[1 I/‘O

Envie una propuesta

Usuario

Nombre de

usuario

Contraseiia

Iniciar sesién

Idioma

Escoge idioma

Espaiiol (Espaiia) ¥ m




Autenticacion

1.2.- Autenticacion

En el primer caso,
automaticamente el
sistema le presentara la
pantalla de autenticacion
donde podra introducir su
“Nombre de usuario” y
“Contrasena”.

En el segundo caso podra introducir
directamente su nombre de usuario'y
contrasena.

» ¢ AON no esta registrado? Registrese ahora

» ¢ Olvidd su contrasefia?

Usuari

Nombre de usuario/a :I
Contrasefia e —

0 cefrar sesion
liciar sesion




Unidad 2

“Pagina de inicio” del autor




“Pagina de inicio” del autor

Indice
Ob.- Objetivos
2.- La pagina de inicio de usuario como autor

2.1.- Envios activos
2.2.- Vinculos de referencia
2.3.- Archivo




Objetivos

Ob.- Objetivos

-ldentificar las funcionalidades basicas contenidas en la
pantalla principal de usuario/autor.

-Conocer las principales funcionalidades del autor (envios
activos, enlaces de referencia, archivo) y facilitar su
navegacion posterior dentro de OJS.




“Pagina de inicio” del autor

2.- La pagina de inicio de usuario como autor

Una vez autenticado en el sistema, el usuario vera la pagina
principal del usuario. Visualizara la siguiente informacion:

Revista:
-Enlace a su pagina de “Autor” (podra acceder a su pagina de autor).

-Enlace a los articulos a la espera de ser asignados (articulos enviados
por el autor a la revista a la espera de ser asignados).

-Enlace a los articulos en revision (articulos enviados a la revista que
estan en proceso de revision).

-Enlace a los articulos en edicién (articulos enviados a la revista que
estan en proceso de edicion).




“Pagina de inicio” del autor

2.- La pagina de inicio de usuario como autor
Revista (continuacién):

-Enlace para realizar “Nuevos envios” (enlace para acceder a la
funcionalidad de envio de articulos -formularios-).

Mi cuenta

-Enlace para acceder a “Mis revistas” (proporciona acceso a todas las
revistas en las que el autor esté dado de alta).

-Enlace “Editar mi perfil” (proporciona acceso al formulario de alta para
realizar modificaciones en los datos de alta como autor).

-Enlace “Cambiar mi contrasena” (proporciona acceso a la funcionalidad
de cambio de contrasefia para autenticarse en el sistema).




“Pagina de inicio” del autor

2.- La pagina de inicio de usuario como autor
Mi cuenta (continuacion)

-Enlace “Cerrar sesion” (cierre de sesion en el sistema).

Inicio / Pagina principal del usuario/a

Pagina principal del usuario/a

Revista Lorem Ipsum

User Pages Assign eview Edit

=
Mi cuenta

» Mostrar Mis revistas

» Editar mi perfil

» Cerrar sesion

equent Tasks

[Nuevo envia]

m:: | |
.




“Pagina de inicio” del autor

2.- La pagina de inicio de usuario como autor

Para acceder a la pagina de
inicio del autor, el usuario
debera hacer click en el
enlace “Autor”.

Seguidamente, OJS le
presentara la pantalla de
“Envios activos”, la
posibilidad de realizar un
“Nuevo envio” y
finalmente, informacién
sobre los “Vinculos de
referencia”.

Envios activos

. DD-MM Secc Autores/as
Enviar
23 1114 EST cyh_ufv

170023 NV cyh_ufv

28 0207  EST cyh_uv
31 0228  RES cyh_ufv

34 0307  EST cyhufv

Elementos 1-5de 5

Enlaces refback

Fecha Visitas URL Articulo Titulo Estado Accibn
De
Creacion

No hay ningan enlace refback.




“Pagina de inicio” del autor

2.1.- Envios activos

En la seccion de “Envios activos” el autor podra visualizar la
lista de todos los envios completos que ha realizado a la
revista (e.g., articulos en proceso de revision, edicion, etc.) y
tambien la lista de envios incompletos, esto es, envios que
ha iniciado pero no completado.

Los envios completados se encuentran clasificados del
siguiente modo:

-A la espera de ser asignados (articulos ya enviados y que aun no han sido
asignados a un editor o editor de seccion).

-En cola para revisién (articulos que ya han pasado el primer visto bueno de
los editores/editores de seccion y se encuentran en proceso de revision).




“Pagina de inicio” del autor

2.1.- Envios activos (continuacion)

-En cola para edicién (articulos que ya han pasado la revision, han sido
aceptados para ser publicados y se encuentran en fase de edicion, esto
es, correccion del texto, maquetacién y correccion de pruebas).

Envios activos

Actvola | Avchivar Titulos de los articulos

Id. DD-MM Secc Autores/as Titulo Estado
=

Estados de los
articulos

23 11-14 EST cyh_ufv
17 09-23 NV cyh_ufv

28 0207  EST cyh_ufv
31 0228  RES cyh_ufv

34 0307 EST cyh_ufv

correccion de originales

Elementos 1-5de b




“Pagina de inicio” del autor

2.1.- Envios activos (continuacion)

Como autor, podra acceder a cualquiera de los articulos para
ver y/o editar (dependiendo del estado del articulo) su
informacion haciendo click en el titulo del articulo y
accediendo al “Resumen del envio”. Esta operacion es muy
comun durante las fases de edicion y correccion a peticion
del propio editor, correctores, etc.

En la pantalla de “Resumen del envio” el autor podra editar
los metadatos del articulo haciendo click en el boton “Editar
metadatos” (e.g., en el Titulo y resumen, en los Metadatos
de indexacion, Referencias...), adjuntar archivos
complementarios, enviar correos, etc.




“Pagina de inicio” del autor

2.1.- Envios activos (continuacion)

Inicio £ Usuario/a / Autor/a / Envios / #38 / Resumen

#38 Resumen

Resumen | Revisidn | Edicion

Envio

Autoreslas autor cyh_ufv

Titulo Ejercicio_Publicar__PABLO
Archivo original 38-198-1-SM.odt | 2017-03-17
Archivos comp. Minguno

Emisor/a autor cyh_ufv =1

Fecha de envio marzo 17, 2017 - 03:43
Seccién Estudios

Editor/fa Ninguno asignado/a
Estado

Estado Asignacion en espera
Iniciado 2017-0317

Modificado por 2017-03-17

tltima vez

2y
Sty ..
Ia{IVO

Metadatos del envio

Autores/as

Nombre
Institucion
Pais

Conflicto de
imereses (ST

Resumen biografico

Contacto principal para la cor

Titulo y resumen

Titulo Ejercicio_Publicar__PABLO

Resumen Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec ut dictum leo. Nulla non dictum
ante, feugiat gravida nisi. Donec dictum interdumn aliquam. Aliquam ornare risus erat, nec
commodo augue faucibus a. Cras ut sodales ante, ut ultrices odio. Proin gravida eros pulvinar,
tincidunt justo ac, porta erat. Nam eget purus dolor. Praesent a odio eros. Nulla finibus rutrum
elit quis faucibus.

Indexacion

Di Filosofia, Sociologia, Derecha,

y subdisciplinas

Clasificacion por Filosofia

materias

Palabras clave verdad; periodismo; propaganda; comunicacion; ética;

Idioma

es




“Pagina de inicio” del autor

2.2.- Vinculos de referencia

La seccion de “Vinculos de referencia” muestra enlaces
documentados en sitios web externos (e.g., blogs, etc.) con
vinculos a sus articulos. Ofrece las siguientes posibilidades
de edicion: omitirlos, borrarlos o publicarlos, en cuyo caso
apareceran al final de su articulo publicado en el sitio web.

Enlaces refback

Todos Nuevo Publicado Omitidos

Fecha Visitas URL Articulo Titulo Estado Accion
De
Creacion

No hay ningdn enlace refback.




“Pagina de inicio” del autor

Inicio f Usuario/a / Autor/a / Archivar

2.3.- Archivo

Archivar

) Aclivo.i
A traves del enlace Id. DDMM Secc Autores/as Titulo Estado

5 0803 EST GALDON LOPEZ Nam. 2 (2016): Hacia una

“Archivar” de la pantalla

de “Envios activos” el e
autor podra acceder al "~ 77
hlStérlCO de artiCUIOS que 24 1115 EST oy
envio a la revista y fueron = s s o
rechazados, articulos ., . .. =
enviados y publicados € ¢ =z s

responsabilidad de los

MNam. 2 (2016): Hacia una
nueva teoria de la
Comunicacion

Archivado(s)
Mam. 14 (2017):

ENGAGEMENT.
COMPROMISO

medios de comunicacion en

informacion sobre el
nl]m er O en el qu e Se 4 0803 NV GALLUD JARDIEL, :t';r:;: sf;a::d L:e N

medios de comunicacion en

publicaron, fecha, seccion a s

3 0803 EST Martinez-Fresneda Ejercicio_Publicar i Num. 1 (2015): La

la que fueron enviados, etc.. e Sl i O

la sociedad




Unidad 3

Envio de articulos




Envio de articulos

indice

Ob.- Objetivos

3.- Envio de articulos

3.1. Inicio

3.2. Cargar el archivo del articulo

3.3. Ingresar los metadatos del articulo
3.4. Cargar archivos complementarios

3.5. Confirmacion




Envio de articulos

Ob.- Objetivos
-Aprender a realizar envios (articulos) a la revista.




Envio de articulos

3.- Envio de articulos

Si el autor no esta autenticado aun en el sistema,
podra realizar envios desde la portada de cada
revista haciendo click en el botén que aparece ...
en el bloque lateral derecho “Envie un =ige=s
articulo” (encima del bloque de idioma).

Envie un articulo

Si el autor ya esta autenticado en
el sistema, podra hacer envios —————
empleando este mismo boton
de la portada, o bien desde la
Pagina principal de usuario, ... — e e e
haciendo click en el enlace - b s
“Nuevo envio”.

Pagina principal del usuario/a

Comunicacion y hombre

=
@
=
=3
@®
=1
s,
=)




Envio de articulos

3.- Envio de articulos

Finalmente, el autor también podra realizar nuevos envios
desde la Pagina de autor, en la seccion “Empezar un
nuevo envio”, haciendo click en el respectivo botdn. Esta
seccion se encuentra tras el apartado de “Envios activos”.

Inicio / Usuario/a f Autorfa f Envios activos

Envios activos

Activola Archivar

Id. DD-MM Secc Autores/as Titulo
Enviar

23 1114 EST cyh_ufv

17 0823 NV cyh_ufv

un nuevo envio

ic aqui air al primer paso del proceso de envio en cinco




Envio de articulos

3.1.- Inicio

En este primer paso, el autor debera introducir la siguiente
informacion sobre el envio:

-Seleccionar la Seccién de Ila revista a la que desea realizar el envio
(mediante desplegable).

-Seleccionar el Idioma principal del envio (mediante desplegable).

-Marcar los diferentes elementos de la Lista de comprobacion del envio
que cumpla su articulo (obligatorio).

-Aceptar las condiciones establecidas en el Aviso de derechos de autor.

-Consultar la Politica de Privacidad de la revista y enviar, si asi lo desea,
Comentarios al editor (opcional).




Envio de articulos

3.1.- Inicio

Uy

d%‘%}fo

Para seguir con el proceso, el autor debera hacer click en el

boton “Guardar y continuar”.

Inicio f Usuariofa / Autorfa / Envies / Nuevo emio

Paso 1. Empezar el envio

.k

2. Cargar el envio

3. Introducir los metadatos

4. Cargar los archivos complementarios

5. Confirmacion

(Mecesita ayuda? Pongase en contacto con o5 para recibir asistencia.

Seccion de la revista

Seleccione la seccidn adecuada para el envio (ver Secciones y Politica en Acerca de 1a revista).

Seceion | Seleccione una seccion... [+]

Idioma del envio

Esta revista acepta envios en varios idiomas. Elija el idioma principal del envio en el menid desplegable.

Idioma * Espafiol v |

Lista de comprobacion del envio

Margue los siguientes elementos para indicar que este envio esta preparado para gue la revista lo examine (mas abajo
se pueden afiadir comentarios al editorfa).

El envio no ha sido publicado previamente -a excepcion de |as resefias- ni se ha sometido a consideracion por
ninguna otra revista (o se ha proporcionado una explicacién al respecto en los Comentarios al editor/a).

El archivo de envio esta en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF o WordPerfect.

Siempre que sea posible, se proporcionan direcciones URL para las referencias.

El texto tiene interlineado sencillo; 12 puntos de tamafio de fuente; se utiliza cursiva en lugar de subrayado
(excepto en las direcciones URL); y todas las ilustraciones, figuras y tablas se encuentran colocadas en los
lugares del texto apropiados, en vez de al final.

El texto se adhiere a los requisitos estilisticos v biliograficos resumidos en las Directrices del autor/a, que
aparecen en Acerca de la revista.

Si se envia a una seccion evaluada por pares de la revista, deben seguirse las instrucciones en Asequrar una
evaluacion andnima,

Aviso de derechos de autor/a
|

La publicacién de articulos o resefias en la revista
derechos de edicion son de la

0 da derecho a remuneracion alguna. Los
|y es necesario su permiso para cualquier reproduccion.
Por este motivo los autores deberan firmar un acuerdo de cesion de derechos y declaracion de conflicto de intereses.
Este es un requisito necesario para la publicacion del articulo. En todo caso sera necesario indicar la procedencia de
cualquier reproduccion total o parcial.




Envio de articulos

3.2.- Cargar el archivo del articulo

En este segundo paso, el autor debera cargar el articulo que
desea enviar a la revista. Debera seguir la siguiente
secuencia:

-Click en el boton “Examinar” para localizar su archivo en el disco duro.
-Click en el boton “Cargar” para cargar el archivo en el sistema.

-Si lo desea, podra acceder a las instrucciones para garantizar una revision
andnima haciendo click en el boton “Garantizar una revision anénima”.

-Click en el boton “Guardar y continuar” si desea continuar el proceso.




Envio de articulos

3.2.- Cargar el archivo del articulo

4,
Sty-, ..
rathO

Archivo de envio

Mo =e ha cargado ningin archivo de envio.

Cargar el archivo de envio  Examinar... | No se ha seleccienado ningdn archivu.| Cargar | Garantizar una

revision ananima




Envio de articulos

3.3.- Ingresar los metadatos del articulo

En este tercer paso, el autor debera introducir los diferentes
metadatos habilitados en la revista para describir el
articulo. Se resumen a continuacion los principales
metadatos requeridos:

-Autor/res (por defecto el sistema recoge los metadatos del perfil).
-Titulo y resumen.

-Indexacién (i.e., disciplina académica ysubdisciplinas, materias, palabras
clave, idioma).

-Organismos colaboradores.

-Referencias bibliograficas.




Envio de articulos

3.3.- Ingresar los metadatos del articulo

-El autor debera hacer click en el boton “Guardar y continuar” si desea
continuar el proceso.

Titulo y resumen
Autores/as Titulo * \ |

Nombre * Resumen *
Segundonombre | |
Apellidos * ]]
Correo electrénico * [autorcyh ufv@anvo es ] S[I‘a i
ORCID iD [ | tl VO
Solo el Registro ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estandares para
disponer de ORCID iDs e incluri la URL completa (pe. hitp.#oreid org/0000-0002-1825-0097). o CE e @mE
- | | Ab@(BruiEE- @ma% |

Institucién Indexacion

Proporcione términos para indexar el envio y separelos con un punto y coma (término1; término2; término3).

(Suinstitucion, p. ej. "Universidad Simon Fraser”) Disciplina démica | |
y subdisciplinas

Ciencias de la Comunicacion; Filosofia; Sociologia; Derecho; Economia;

Organismos colaboradores

Mencione los organismaes (persona, organizacion o servicio) gue contribuy , financiaron o on el trabajo

presentado en este envio. Separelos con un punto y coma (p. ej.: Fulanito de Tal, Universidad Metro; Universidad Master, Clasificacién por |
Departamento de Ciencia Computacional). materias

Tesauro de la UNESCO

Organismos |




Envio de articulos

3.4.- Cargar archivos complementarios

En este cuarto paso, el autor podra cargar archivos
complementarios al envio (e.g., herramientas de
investigacion, figuras y tablas que no se han podido integrar
en el articulo, etc.). Estos archivos pueden cargarse en
cualquier formato.

Id. Titule ON;?::DGIMMO ‘F&:tl::l]; De Accion

No se han afiadido archivos complementanios a este envio.

Cargar archivo complementario. | Examinar... | No se ha seleccionado ringin archivo| [EETEN] [EEENTETE
revision anonima

-El autor debera hacer click en el boton “Guardar y continuar” si desea
continuar el proceso.




Envio de articulos

3.5.- Confirmar el envio

En el quinto y udltimo paso el autor tan solo debera
confirmar/completar el envio del articulo. Para ello debera
hacer click en el boton “Finalizar envio”. Seguidamente
recibira por correo electronico el acuse de recibo,
agradeciéndole el envio del articulo e indicandole la url del
manuscrito (para realizar su seguimiento durante el proceso
de publicacion), nombre del usuario y la direccion
electronica de la revista.

Resumen del archivo
Id.  Nombre Del Archivo Original Tipo Tamafio Fecha
Del De

Archivo  Subida

189 | Archivo v. editor sin nombre autor y correcciones en propiedades  Archivo de envio 10KB 03-08




Unidad 4

El proceso de revision y edicion de
articulos




El proceso de revision y edicion de articulos

indice

Ob.- Objetivos
4.- El proceso de revision y edicion de articulos

4.1. Resumen

4.2. Revision
4.3. Edicion




El proceso de revision y edicion de articulos

Ob.- Objetivos

-Conocer las distintas fases que afectan al articulo una vez
completado el envio.

-Aprender a editar metadatos, incorporar nuevas versiones
del articulo, notificar cambios y sugerencias a los distintos
roles involucrados en el flujo de publicacion: editor, revisor,
corrector, maquetador...
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4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos

Para poder realizar el seguimiento del estado de los articulos
enviados a la revista el autor debera autenticarse en el
sistema. Una vez autenticado, desde la Pagina principal del
usuario podra acceder a su “Pagina de autor” (click en el
enlace “Autor”).

Pagina principal del usuario/a

Revista Lorem Ipsum
ser Pages Assign Review Edit Frequent Tasks
@ 5 Activola 11 Archivar [Nuevo envio]
Mi cuenta
Mostrar Mis revistas
» Editar mi perfil

» Cambiar mi contrasefia

» Cerrar sesion
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4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos

Desde esta pagina, podra
visualizar la lista de articulos
enviados a la revista, su
estado, la fecha en la que
realizd el envio, etc.

Para acceder al historial de un
articulo concreto y realizar su
seguimiento, el autor debera
hacer click en el titulo del
articulo. Seguidamente
visualizara Ila pagina de
“Resumen” del articulo.

Envios activos
Activo/a Archivar

Id. DD-MM Secc Autores/as Titulo Estado
Enviar

23 1114 EST cyh_ufv

170023 NV cyh_ufv

28 0207  EST cyh_uv

31 0228  RES cyh_ufv

34 0307  EST cyhufv

Elementos 1-5de 5

Empezar un nuevo envio

(EVERAMEGT para ir al primer paso del proceso de envio en cinco pasos.

Enlaces refback
Todos Nuevo Publicadi

Omitidos

Fecha Visitas URL Accibn
De

Creacion

Articulo Titulo Estado

No hay ningan enlace refback.
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4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos

En la pagina de “Resumen” del articulo encontrara tres
enlaces: Resumen, Revisién y Edicién. Cada uno de ellos
conduce a una nueva pagina con detalles sobre el estado del
articulo (en funcion del proceso en el que se encuentre el
articulo).

Se resumen a continuacion las principales caracteristicas de
cada una de ellas:

#23 Resumen
(_Resumed_D Revsir D dicion
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#23 Resumen

4.1.- Resumen

En esta pagina el autor podra consultar e s Afiadir archivos complementarios:
H 1A H £E 4 12 Titulo Ejercicio_Publicar_Editor_CyH CI|Ck en el bOtO_n Ig\nad"' arCh|VOS
la informacion relativa al “Envio” 7" =~ U Complementarios”.

(e.g., autor, titulo, archivo original, swweom e
fecha del envio...), “Estado” (e.g., ™™

Fecha de envio noviembre 14, 2016 - 10°58

revision, edicion...), y los “Metadatos s

del envio” (e.g., titulo y resumen, ™
metadatos de indexaciéon, org.

Colaboradores...). Para  editarlo s

Enviar correo electrénico:
click en el icono “Correo”

Estudios

Susana Miré Lopez =

Iniciado 2017-02-28

debera hacer click en el botdn  wamwer s

dltima vez

“Editar metadatos”. También podra
adjuntar archivos complementarios,
ver los comentarios del editor, enviar
correos al editor...

Editar metadatos del articulo:
click en el botén “Editar metadatos”.

Autores/as

Nombre autor cyh_ufv &
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4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos
4.2.- Revision

Si el articulo se encuentra en fase de revision, el autor podra acceder a los
detalles del envio en esta pagina. Encontrara en primer lugar los detalles
del “Envio”, luego los detalles referidos a la “Evaluaciéon por pares”
(donde podra acceder a los archivos revisados, versiones de los revisores
con las modificaciones a su articulo) y finalmente la “Decision del
editor”. En esta seccion podra cargar su version revisada, ver los
comentarios de los revisores y notificar al editor que ha concluido la tarea
de revision (icono Correo).

El editor podra dictaminar: aceptado (el articulo fue aceptado tal como fue
remitido por el autor), requiere de cambios (el articulo requiere cambios
menores para ser aceptado), reenviar para revision (el articulo requiere
mucho trabajo y es preC|so un nuevo envio para una nueva revision por
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4.- El proceso de revision y edicidon de articulos

4.2.- Revision

Funcionalidad para
notificar Al editor que el
Autor ha finalizado su
tarea y ha subido su
version revisada.

Version revisada del Autor.

#32 Revision
Resume; dicién []ll

([ remsen D St

, aay,
Envio (0]
Autores/as autor cyh_ufy =1

Version remitida al Revisor para

il R ERE la revision. Puede ser la version
hisction ESfikdos original del autor o la version de
Editorfa editor cyh_ufv & editor con modificaciones.

Ana Barcos Pérez &1

Evaluacion por pares

Ronda 1 Version remitida por el

Version de la 20170307 Revisor. El autor debe
revisin descargarla y revisarla

para trabajar en su Comentarios del revisor o

Iniciado 2017-03-07 d t D b It

i6 editor. Deben consultarse
Modificado por 2017-03-07 ve rSIon de aUtor d
i revisada. porque pueden contener

informacién adicional a la
version cargada por el

Archivo cargado

Revisor/a A| 32-151-1-RV.odt | 2017-03-07

— ' Revisor.
Decision del editor/a
Decisién Aceptar envio 2017-03-07
Notificar al editorfa ~=1  Registro de correo electrénico del editor/a o autor/a /' 2017-03-07 Funcionalidad para cargar

e p— la versién revisada de Autor.

32-153-1-ED_odt

Cargar la versin del “ Examinar... J No se ha se!ecciunadml Cargar
autor/a

Version del autor® 2017-03-07  |SHED




El proceso de revision y edicion de articulos

4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos
4.3.- Edicion

Una vez aprobada la publicacion del articulo éste pasa al proceso de edicion.
La primera de sus fases es la correccion de textos (e.g., correcciones
gramaticales o de estilo), la segunda es su maquetacion (para formar las
galeras, su version definitiva en html o pdf) y finalmente, la correccién de
pruebas (la revision final antes de su publicacion definitiva).

Si el articulo se encuentra en fase de edicion, para acceder a los detalles de
su envio el autor debera hacer click en el enlace superior “Edicion”.

#32 Edicion




El proceso de revision y edicion de articulos

4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos
4.3.- Edicion

La primera seccion que encontrara el autor sera nuevamente “Envios”. En
ella visualizara los detalles mas destacados del articulo (e.g., autor, titulo,
seccion, editor...).

En la siguiente seccion, “Correccion de originales”, el autor podra dar
seguimiento al proceso de correccion del texto. Se resumen a
continuacion sus caracteristicas mas destacadas:

-Primer paso: esta destinado para el corrector de textos. Ahi subira su version con las
modificaciones que a su juicio debe llevar el texto revisado. Desde ahi, el autor
podra descargar el texto del corrector.

-Segundo paso: destinado para el autor. Desde ahi, podra subir su propia version
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4.- El proceso de revision y edicidén de articulos

n LI 4 [/
4.3.- Edicion usqy,
IIV
(0]
con las modificaciones del T

CorreCtor y SUS propias Corrector/a de CORRECTOS TEXTOS ojs Paso 1 VerSIén
sugerencias de correccion.  ermes del corrector
Debera cargar su version de
autor y hacer click en el I competode | Paso 2. Version

icono de “Comp/ etado ”- 1. Correccion inicial 2017-03-07 2017-03-07 del autor con sus

s e A e sugerencias.

2. Correccién del autor/a

2017-03-07

2017-03-

-Tercer paso: destinado solo sopp—— Funcionalidad de
para el corrector. Desde [ Exarmivr.. | o oa s sseccionado gt active carga de archivos
aqui el corrector podra = comccnims 20170007
cargar una Uultima version Acchivo: Niguno
(copia limpia) para pasarla @  coreteics s coreccion e ogiaies F2017.03.07
la fase de maquetacion.

2017-03-07

2017-03-07

Icono “Completado”

Paso 3. Version

Incorporara sus final (copia limpia)
correcciones y las

del corrector.
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4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos

4.3.- Edicion

Finalizada la tarea de correccion
del texto, se inicia la tarea de
“Maquetacion”. En esta tarea
el maquetador de la revista
edita la copia limpia cargada
por el corrector/editor y genera
la galera del articulo (version
maquetada en html o pdf).

El autor podra acceder al archivo
para ver el resultado final de la
maquetacion, hacer
comentarios...

Uy
Sty ..
rablfo

Copia limpia de la version
corregida que debe
maquetarse

Maquetacion

Maquetador/a maquetader cyh_ufv

Versién Para Magggtar Solicitud(es) ~Fn Proceso  Completado Vistas

2017-03-07 2017-03.07  2017-03-07  2017-03-07

Formato De Galerada Archivo

1. PDF NEguQEE 2017-03-07 1

‘Archivos Complementarios Archivo

1. Archivo complementario n® 2017-03-07

Comentarios de Wmf‘gﬂn comentario Version maquetada

del articulo en pdf.

Comentarios de
maquetacion
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4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos
4.3.- Edicion

Finalizada la tarea de “Maquetacion” del texto, se inicia la tarea de
“Correccién de pruebas”.

1) Cargada la version maquetada, el editor avisara por correo electronico al autor para
que revise la copia y transmita sus comentarios mediante la funcionalidad
“Modificaciones de la correccién de pruebas”. Concluida su tarea, debera hacer
click en el icono “Completado” (el sistema generara un correo-e para avisar al
editor y al corrector de pruebas).

2) Seguidamente el corrector de pruebas revisara la maqueta del articulo en busca de
incorrecciones o nuevas erratas no incluidas en las anotaciones del autor.
Concluida su revisidon y anotadas sus propias correcciones avisara al maquetador.

3) Finalmente, el maquetador revisara todas las anotaciones del autor/corrector para
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4.- El proceso de revisidon y edicion de articulos ”
u

S&a’fl/o

4.3.- Edicion

generar una nueva copia maquetada que incorpore los requerimientos del autor y el

corrector de pruebas.

Correctori/a de CORRECTOR PRUEBAS ojs

s Icono “Completado”. Una vez
completada la tarea el sistema
generara un correo electronico

_ solkciiecy  Enpmese lstado nara avisar al editor y al corrector
1. Autorfa 2017-03-07 2017-03-07 12017-03-07 de pruebas.

2. Corrector/a de pruebas 2017-03-07 2017-03-07 2017-03-07

3. Maquetador/a 2017-03-07 2017-03-07 =

Modificaciones de la C“W “Ningtin comentario [t

Funcionalidad  para
introducir comentarios
“Modificaciones de la
correccion de
pruebas”
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